
Инструкция по заполнению бланка итогового собеседования 

1. Общие положения 
Настоящие правила заполнения бланка итогового собеседования по русскому 

языку предназначены для экспертов комиссии по проверке итогового собеседования. 
Для обработки материалов итогового собеседования применяются черно-белые 

бланки. Бланк является машиночитаемой формой, имеет размер 148 x 210 мм (А5).  
2. Основные правила заполнения бланков итогового собеседования 
Бланк заполняется яркими черными чернилами. Допускается использование 

гелевой или капиллярной ручки. 
Собеседник и эксперт должны вписывать каждую цифру и символ во всех 

заполняемых полях бланка, тщательно копируя ее написание из строки с образцами 
написания символов, расположенной в верхней части бланка. Небрежное написание 
может привести к неправильному распознаванию при автоматизированной обработке. 

Поля бланка заполняются, начиная с первой позиции (поля для занесения номера 
аудитории и варианта). 
Запрещается:  

• делать в полях бланков, вне полей бланков или в полях, заполненных 
типографским способом, какие-либо записи и пометки, не относящиеся к 
содержанию полей бланков 

• использовать средства для исправления внесенной в бланки информации 
(корректор и др.) 

• оставлять незаполненными поля для выставления критериев (в случае, если 
участник не приступал к заданию, эксперт выставляет в соответствующее поле 
символ «Х») 

3. Заполнение бланка итогового собеседование 
Бланки участников итогового собеседования персонифицированы. Поля бланка, 

заполненные на рис. № 1 синим цветом, впечатаны.  
После входа участника в аудиторию собеседник находит соответствующий 

бланк и заполняет поля: «Аудитория», «Вариант».  

 
Рисунок № 1. Регистрационная часть бланка итогового собеседования. 

Участник итогового собеседования сверяет данные, размещенные на бланке, с 
данными в паспорте. Если данные верны, то ставит подпись строго внутри окошка. Если 
данные не верны, то составляется ведомость коррекции. После этого участник 
расписывается в бланке.  

Если участник итогового собеседования не явился, то ответственный специалист 
в образовательной организации вносит отметку «Х» в верхней части бланка в поле 
«отсутствовал». 



В правой части бланка расположены поля для внесения баллов по критериям 
оценивания. С правой стороны от полей прописан максимальный балл для каждого 
критерия оценивания. 

 
Рисунок № 2. Поля бланка для внесения баллов участнику итогового собеседования. 

Эксперт оценивает выполнение заданий и выставляет баллы в соответствии с 
критериями, разработанными ФГБНУ «ФИПИ». Символы должны быть поставлены 
четко внутри прямоугольника. 

Эксперт вписывает каждый символ в поля бланка, тщательно копируя его 
написание из строки с образцами написания символов, расположенной в верхней части 
бланка. 

 
Рисунок № 3. Правила написания баллов в бланке итогового собеседования. 

Эксперту необходимо помнить, что все поля, предназначенные для выставления 
баллов, обязательно должны быть заполнены. В случае, если участник не приступал к 
выполнению задания, эксперт выставляет в соответствующее поле символ «Х». 

Если эксперт допустил ошибку при выставлении балла, то необходимо зачеркнуть 
балл, записанный в окошке и рядом записать правильный балл. 



 
Рисунок № 4. Правила исправления балла в бланке итогового собеседования. 

Если участник итогового собеседования не приступал к выполнению двух или 
более заданий, то по всем критериям оценивания грамотности речи ставится 0 баллов. 

 
Рисунок № 5. Правило оценивания грамотности речи. 

В нижней части бланка расположены поля, в которых отмечается категория 
участника с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов, а 
также лиц, обучающихся по состоянию здоровья на дому, в образовательных 
организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые 
мероприятия для нуждающихся в длительном лечении.  

За день до проведения итогового собеседования ответственный организатор в 
образовательной организации указывает категорию участника итогового собеседования 
с ОВЗ, проставляя отметку «Х» в соответствующее поле. 

 
Рисунок № 6. Метки для заполнения участников с ОВЗ. 



С рекомендациями по организации и проведению итогового собеседования по 
русскому языку для отдельных категорий участников можно ознакомиться в 
Техническом регламенте проведения итогового собеседования по русскому языку на 
территории Пермского края в 2024 году. 

В случае, если участник не завершил прохождение итогового собеседования, 
ответственным специалистом в образовательной организации ставится отметка «Х» в 
поле «не завершил». Также, если участник был удален с итогового собеседования, 
отметка «Х» проставляется в поле «удален». 

 
Рисунок № 7. Метки не завершил и удален. 

После окончания заполнения бланка эксперт в поле «ФИО эксперта» вписывает 
свою фамилию, имя, отчество и ставит свою подпись в поле «Подпись эксперта». 

4. Образец заполнения 

 
Рисунок № 8. Заполненный бланк итогового собеседования. 



4. Упаковка бланков  
Все бланки итогового собеседования обязательно сдаются на обработку.  
При упаковке бланки необходимо сложить одной стопкой, соблюдая 
ориентацию станиц.  
После упаковки бланков на доставочном пакете заполняется поле 
«Принято».  

 


